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Edital  
SELEÇÃO PARA CONTAS A RECEBER 

 

A REITORIA DO CENTRO UNIVERSITÁRIO SANTA AMÉLIA – UNISECAL, faz saber 

que encontram se abertas as inscrições para o processo seletivo; 

 

VAGA: Contas a Receber – Setor Financeiro  

 

REQUISITOS 

• Superior Completo ou em Andamento nos cursos de Administração, Ciências 

Contábeis ou áreas afins.  

• Acima de 25 anos 

• Experiência na função  

• Experiência na área educacional será um diferencial 

• Disponibilidade de horário para os turnos manhã, tarde ou noite 

 

ATIVIDADES 

✓ Acompanhar a liquidação de títulos e vencimentos 

✓ Realizar baixas as cobranças de débitos em aberto 

✓ Realizar conciliação de retornos e pagamentos 

✓ Realizar negociações e recuperações juntos aos inadimplentes 

✓ Controle do contas a receber 

 

 

PERFIL 

• Pessoa com facilidade de relacionamento (comunicação clara e concisa) 

• Organização 

• Facilidade com argumentação 

• Equilíbrio emocional em situação-problema 

• Proativa 

• Conhecimento intermediário em word e excel 

• Disposta a aprender e se desenvolver profissionalmente 
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REMUNERAÇÃO + HORÁRIO DE TRABALHO 

• A definir 

 

 

*O processo seletivo constituirá em entrevista e testes de habilidades. 

 

 

Interessados favor enviar currículo até 08/05/2023  

para rh@unisecal.edu.br  

com o assunto: Contas a Receber  

mailto:rh@unisecal.edu.br

