o. UniSecal

Edital
SELEQAO PARA CONTAS A RECEBER

A REITORIA DO CENTRO UNIVERSITARIO SANTA AMELIA — UNISECAL, faz saber
gue encontram se abertas as inscricdes para o processo seletivo;

VAGA: Contas a Receber — Setor Financeiro

REQUISITOS

e Superior Completo ou em Andamento nos cursos de Administragéo, Ciéncias
Contébeis ou areas afins.

e Acima de 25 anos
« Experiéncia na funcéo
o Experiéncia na area educacional sera um diferencial

o Disponibilidade de horario para os turnos manha, tarde ou noite

ATIVIDADES

Acompanhar a liquidacéo de titulos e vencimentos

Realizar baixas as cobrancas de débitos em aberto

Realizar conciliagdo de retornos e pagamentos

Realizar negociacdes e recuperacdes juntos aos inadimplentes
Controle do contas a receber
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PERFIL

e Pessoa com facilidade de relacionamento (comunicacéo clara e concisa)
« Organizagao

o Facilidade com argumentacéo

e Equilibrio emocional em situac&o-problema

e Proativa

e Conhecimento intermediario em word e excel

« Disposta a aprender e se desenvolver profissionalmente
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REMUNERAQAO + HORARIO DE TRABALHO
e A definir

*QO processo seletivo constituird em entrevista e testes de habilidades.

Interessados favor enviar curriculo até 08/05/2023
para rh@unisecal.edu.br
com 0 assunto: Contas a Receber
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